PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

LEI COMPLEMENTAR N° 054, DE 01 DE OUTUBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA
PROCURADORIA  GERAL DO
MUNICIPIO DE VARGEM ALTA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO; faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei Complementar:

CAPITULO I

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 1° A Procuradoria Geral. 6rgdo que representa o Municipio judicial e
extrajudicialmente., com atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder
Executivo, terd sua estrutura organizacional regida na forma desta Lei, conforme dispde
o artigo 75 da Lei Organica Municipal.

CAPITULO 1T
DAS ATRIBUICOES DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio - PGM tera como atribuigdes:

I - representar o Municipio judicial e extrajudicialmente, podendo usar dos
recursos legalmente permitidos, exceto transigir. confessar, desistir ou fazer acordos

sem a expressa autorizagdo do Prefeito Municipal, nos termos desta Lei;

IT - promover a cobranga judicial e administrativa da divida ativa do Municipio:
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IIl — prestar privativamente a consultoria e assessoria juridica ao Prefeito
Municipal, aos 6rgdos da administrag@o direta, bem como emitir pareceres normativos,
para fixar e orientar a interpretacdo ¢ o entendimento uniforme das Leis ou atos
administrativos;

IV - representar o Municipio perante o Tribunal de Contas quando necessario;

V - exercer a 1" instancia de julgamento administrativo, conforme a Lei lhe
atribuir;

VI - redigir e examinar os Projetos de Lei, Decretos, Portarias e Regulamentos;
VII - promover e prover seu autogerenciamento e assessoramento:

VIII - acompanhar a evolugdo da Legislagdo Federal e Estadual, propondo as
adaptacdes das Leis Municipais;

IX - desenvolver outras atribui¢des judiciais ou administrativas que lhe forem
cometidas por Lei:

X - zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil (CRFB), da Constituigdo do Estado do Espirito Santo
(CE), da Lei Organica do Municipio de Vargem Alta. das Leis e dos Atos Normativos
aplicaveis a Administragdo Direta e Autarquica.

CAPITULO III

DA ESTRUTURA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 3° A estrutura de pessoal e organizacional basica especifica da Procuradoria
Geral do Municipio sera constituida pelos seguintes cargos:

[ - 01 Procurador Gerais;

11 — 02 Subprocuradores

I1I — 02 Procuradores (Cargo de Provimento Estatutario)
IV — 01 Assessor Juridico do Procurador Geral

V —01 Assessor Administrativo

VI — 01 Gerente de Recuperagio de Crédito Tributario
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§ 1° Os cargos em comissdo previstos nos incisos I, II, IV, V e VI deste artigo,
sdo de livre nomeagdo e exonera¢do pelo Chefe do Poder Executivo, integrando a
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Vargem Alta, equivalentes as
seguintes referencias: Procurador Geral do Municipio — CC-PGM; Subprocurador —
CC-S; Assessor Juridico do Procurador Geral — CC-A: Assessor Administrativo
Administrativo — CC - II e Gerente de Recuperacdo de Crédito Tributario — CC - III, na
forma do Anexo II.

Art. 4° Fica vinculado a Procuradoria Geral do Municipio o cargo de
provimento estatutario de Procurador previsto no inciso III do art. 3° desta lei, com
carga horéria semanal de 30 horas.

Art. 5° A Procuradoria Geral tem por chefe o Procurador Geral do Municipio, de
livre nomeagdo pelo Prefeito dentre os advogados devidamente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, com experiéncia comprovada de pelo menos cinco anos de
exercicio profissional, de notavel saber juridico e reputacao ilibada.

Pardgrafo Unico: O cargo de Procurador Geral do Municipio serd considerado
como agente técnico, possuindo status de Secretario Municipal e sera remunerado por
vencimentos fixados por esta lei.

Art. 6° Os cargos de Subprocurador e Assessor Juridico do Procurador Geral
serdo conferidos a pessoas com formagdo de nivel superior na area de Direito, inscritos
na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, de reiterada atuagdo na drea juridica e
conduta ilibada.

Art. 7° Os servidores detentores de cargo estatutario de Procurador serdo lotados
na Procuradoria Geral do Municipio e. demonstrado interesse administrativo, poderdo
ser deslocados para prestar assisténcia a outras secretarias, desde que com anuéncia
expressa do Procurador Geral do Municipio.

Art. 8° Os cargos de provimento estatutario de Procurador sdo acessiveis aos
brasileiros que possuam Ensino Superior na area de Direito e Registro Profissional na
OAB, provendo-os, por concurso publico de provas e titulos, com participagdo
obrigatoria da Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 1° O regime juridico dos servidores publicos integrantes da carreira de
Procurador ¢ estatuario e tem natureza de Direito Publico, regido pelo Regime Juridico
Unico dos Servidores Ptblicos do Municipio de Vargem Alta.

§ 2° O cargo de Procurador (Estatutario) esta vinculado, naquilo que couber e no
que for omisso a presente lei, ao Plano de Carreira e de Vencimentos dos Servidores
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Publicos Municipais de Vargem Alta, ao Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e
demais legislagdes complementares.

§ 3° O Procurador sera remunerado de acordo com a Tabela de Vencimentos
constante do anexo IIl desta Lei. conforme o seu enquadramento e a evolugdo
funcional.

§ 4° O Procurador serd aposentado em conformidade com os dispositivos
constitucionais e nos termos e condigoes estabelecidas na legislag@o previdencidria.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DOS CARGOS INTEGRANTES DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

Art. 9° Sdo atribuigdes do Procurador Geral do Municipio:

[ - receber as citagdes iniciais, intimagdes e notificagdes referentes a quaisquer
acoes ou processos ajuizados em face do Municipio. ou nos quais este for chamado a
intervir, bem como as notificagdes de impetragdo de Mandado de Seguranca;

Il - representar e defender o Municipio, por si ou através de Procurador
Municipal ou Subprocurador designado, em juizo ou fora dele, praticando todos os atos
que forem necessarios a boa execugdo desta atribui¢do, inclusive podendo delegar
fungdes a servidores da Procuradoria Geral do Municipio;

[l - promover a administragdo da Procuradoria Geral do Municipio. observadas
as limita¢des administrativas;

[V - delegar atribuig¢des aos demais servidores lotados na Procuradoria Geral do
Municipio;
V - aplicar penas disciplinares aos servidores da Procuradoria Geral do

Municipio;

VI - designar, quando necessario, servidores da Procuradoria Geral do
Municipio, para atuar em outras comarcas ¢ foros, para melhor acompanhamento de
acdes, recursos e situagdes correlatas, ainda que em esfera administrativa;

VII - indicar o Procurador Municipal ou subprocurador que deverd compor
Conselho ou Orgdo Municipal;
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VIII - designar servidores da Procuradoria Geral do Municipio para
assessoramento direto junto a outras Secretarias Municipais, quando solicitado;

IX - dirimir davidas e/ou conflitos de atribui¢des da Procuradoria Geral do
Municipio:

X — determinar a propositura de agdes judiciais e outras medidas para resguardo
dos interesses do Municipio e autorizar suspensdes de processos;

XI - propor a realizagdo de licitagdes, ou justificar sua dispensa ou
inexigibilidade, para aquisi¢do de materiais e servigos necessarios a manutengdo das
atividades da Procuradoria Geral do Municipio;

XII - decidir sobre casos e situagdes omissos desta Lei, referentes a Procuradoria
Geral do Municipio;

XIII - praticar demais atos que lhe forem atribuidos pelo Prefeito Municipal,
respeitada a sua autonomia funcional.

Art. 10 Compete aos Subprocuradores:

[ - prover assisténcia direta e imediata ao Procurador Geral na sua representagdo
funcional;

IT - substituir o Procurador Geral do Municipio em suas faltas ou impedimentos,
auséncias tempordrias, férias, licencas ou afastamentos ocasionais;

[l — providenciar o ajuizamento de agdes de qualquer espécie, quando
determinado pelo Procurador Geral;

[V — providenciar a contestagdo de agdes e respostas a mandados de seguranga,
bem como a defesa do Municipio em qualquer feito onde haja interesse deste quando
determinado pelo Procurador Geral;

V - acompanhar os processos judiciais, em todas as instancias e em todas as
esferas, civel, federal e trabalhista, onde o Municipio é ré, autor ou mesmo litisconsorte
(defesas. audiéncias, recursos, etc.) quando determinado pelo Procurador Geral;

VI - assistir o Procurador Geral do Municipio no exercicio de suas atribuigdes,
especialmente na distribuigdo, aos oOrgdos de atividades-fim, dos processos
administrativos encaminhados a Procuradoria Geral do Municipal; na aprecia¢do dos
pareceres emitidos pelos orgdos de atividades-fim; e na representagdo do Municipio em
juizo ou fora dele;
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VII - determinar corre¢do de natureza técnica nos orgdos de atividades-fim, de
atividades-meio e de assessoramento:

VIII - atuar nos processos administrativos ou judiciais avocados pelo Procurador
Geral do Municipio;

IX - planejar, orientar, supervisionar e controlar as atividades da Procuradoria
adjunta e dos d6rgdos que lhes sdo subordinados e de sua competéncia;

X - emitir e/ou aprovar os pareceres de processos administrativos no ambito da
respectiva Procuradoria adjunta:

XI — apresentar, quando solicitado pelo Procurador Geral, o relatério do
andamento dos processos administrativos e judiciais no ambito de suas fungdes;

XII - elaborar minutas de pegas processuais;

XIII — providenciar a emissdo de parecer em processos ou expedientes
administrativos;

Parigrafo Unico: Fica a critério do Procurador Geral do Municipio a
regulamentagdo da distribui¢do das matérias/expedientes entre as Subprocuradorias, a
qual devera ser realizada por meio de Portaria.

Art. 11 Compete aos Procuradores Municipais, em suas respectivas areas de
atuacao:

[ - ajuizar agdes de qualquer espécie, quando determinado pelo Procurador
Geral;

II - contestar agdes e responder mandados de seguranga, bem como, providenciar
a defesa do Municipio em qualquer feito onde haja interesse deste:

IIT - elaborar minutas de pegas processuais a serem firmadas pelo Procurador
Geral:

IV - acompanhar os processos judiciais, em todas as instancias e em todas as
esferas, civel, federal e trabalhista, onde o Municipio € ré, autor ou mesmo litisconsorte
(defesas. audiéncias, recursos, etc.):

V - acompanhar juridicamente os processos administrativos externos, Tribunal

de Contas e Ministério Publico, onde o Municipio € ré ou autor (defesas, audiéncias,
recursos, etc.):

CNPJ 31.723.570/0001-33

Rua Zildio Moschen, 22, Centro - Vargem Alta - Espirito Santo- Telefones: (28) 3528-1900 ?
CEP; 29295-000 ¢



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

VI - realizar o acompanhamento juridico de processos administrativos internos,
referentes ao setor pessoal (comissdes e apuragdes de varios tipos):

VII - realizar acompanhamento juridico de processos administrativos internos,
referente as licitagdes;

VIII - elaborar, quando solicitado e necessario, contratos administrativos;

IX - emitir pareceres de maneira geral e. principalmente, referente a contratagio
direta, contratos administrativos em andamento, requerimentos de funcionarios, etc.;

X - orientar juridicamente os demais setores da administragao;

XI - emitir pareceres em matéria de natureza técnica, administrativa e
econdmico-financeira, de interesse da Administragdo. atinente a sua area de atuagdo.
para subsidiar decisdes superiores;

XII - desempenhar outras atribuigdes determinadas pelo Procurador Geral.

Art. 12 O Procurador Geral, Subprocuradores e Procuradores poderdo atuar em
conjunto ou separadamente, em areas de conhecimento juridico especifico, em especial:
Trabalhista; Administrativa e Constitucional; Fiscal e Tributaria; Civil e Processual;
Ambiental, Direitos Difusos e Coletivos: Contratos, Licitagdes e Concessdes, entre
outros.

Art. 13 Compete a Assessoria Juridica do Procurador Geral:
[ - assessorar diretamente ao Procurador-Geral no ambito de sua atuagao;

IT - assessorar na promog¢do da interlocugdo entre a Procuradoria Municipal e as
Secretarias e demais 6rgdos publico:

Il - assessorar aos Secretarios Municipais ¢ ao Gabinete do Prefeito, quando
determinado pelo Procurador Geral, na adogdo de medidas administrativas e no
cumprimento de ordens judiciais. providenciando o encaminhamento do documento
comprobatdrio a Procuradoria para juntada aos autos no prazo legal ou judicial;

IV — assessorar no controle e observancia dos prazos para emissdo de
pronunciamentos, pareceres e informagdes da responsabilidade das Secretarias

Municipais;

V - elaborar minuta de mensagens e exposi¢des de motivos e projetos de lei do
Prefeito a Camara Municipal, bem como a elaboragdo de minutas de atos normativos;
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VI — auxiliar no assessoramento técnico aos Procuradores de carreira e
Procuradores Adjuntos, quando designado pelo Procurador Geral;

VII - assessorar o Procurador-Geral na adog@o de medidas administrativas que
propiciem a harmonizagdo das atividades da Procuradoria do Municipio:

VIII - acompanhar a jurisprudéncia e atualizagdes legais a fim de sugerir
alteragdo e revisdo da legislagdo local e dos entendimentos administrativos

eventualmente superados;

IX - assessorar na elaboragdo de minuta de parecer acerca de controle preventivo
e repressivo de constitucionalidade nos projetos de lei e autégrafos;

X - analisar e emitir parecer nas minutas de projeto de lei encaminhadas pelas
Secretarias acerca de suas matérias especificas;

XI — auxiliar na elaboragido da redagdo técnica dos projetos de lei em versdo
final para analise do Procurador-Geral ¢ encaminhamento ao Gabinete do Prefeito;

XII - acompanhar a tramitagdo das proposi¢des legislativas elaboradas, até a
publica¢do da norma:

XIIT - exercer outras atividades correlatas que lhe sejam delegadas pelo
Procurador-Geral.

Art. 14 Compete a Assessoria Administrativa:

[ - assessorar o Procurador Geral em assuntos de natureza administrativa;

Il — assessorar o Procurador Geral na requisi¢do aos orgdos e entidades da
administrac@o, certiddes, informagdes ou copias e originais de documentos, bem como

esclarecimentos necessarios a instruir a defesa dos interesses da Municipalidade;

IIT — assessorar o Procurador Geral nas questdes inerentes a publicagdo dos atos
oficiais de sua area de atuag@o;

IV — providenciar mensalmente a elaboragdo do Quadro de Movimentagdo de
Pessoal - QMP. apurando e acompanhando devidamente a frequéncia de todos os

servidores lotados na Procuradoria Geral do Municipio:

V - efetuar o controle, o acompanhamento e a avaliagdo das agdes da
Procuradoria de acordo com as metas fixadas no Plano Plurianual do Governo, bem
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como acompanhar e avaliar a sua execu¢do orcamentaria, providenciando as alteragdes
e corregdes que se fizerem necessaria;

VI — assessorar na implementagdo de atos administrativos referentes a
organizagdo, reorganiza¢do ou modernizagdo administrativa no ambito da Procuradoria
Geral do Municipio:

VII — assessorar o Procurador Geral na Gestdo de Pagamentos de Precatorios e
Obrigagdes de Pequenos Valor — OPV’s;

VIII — Organizar a agenda oficial do Procurador Geral e dos Subprocuradores.
IX - exercer outras atividades afins determinadas pelo Procurador Geral.
Art. 15 Compete a Geréncia de Recuperagio de Crédito Tributario:

[ - coordenar a execugdo da politica de cobranga extrajudicial dos créditos
tributarios e ndo tributarios da Fazenda Municipal inscritos na Divida Ativa;

Il - elaborar o cronograma anual de cobranga, submetendo-o a aprovagdo do
Procurador Geral;

IIT — coordenador a expedi¢do de notificagdes referentes aos créditos inscritos
em Divida Ativa quando determinado pelo Procurador Geral:

IV - acompanhar a realizagdo de acordos de parcelamento de débitos inscritos
em Divida Ativa. ajuizados ou ndo ajuizados, a fim de providenciar as medidas

administrativas cabiveis;

V — coordenar a atualizagdo da documentagdo e legislagdo municipal afeta a
matéria de competéncia do Departamento de Recuperacdo Tributéria:

VI — organizar a prestagio de informagdes as partes e aos respectivos
representantes legais sobre o andamento dos processos judiciais e administrativos em

tramite no Departamento de Recuperacdo Tributaria;

VII — providenciar cumprimento ou encaminhamento das decisdes exaradas nos
processos administrativos da area tributaria.

VIII — exercer outras atividades afins determinadas pelo Procurador Geral.
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 16 Os cargos em comissdo especificos da Procuradoria Geral do Municipio
vinculam-se ao Prefeito Municipal por linha de subordinagdo e sua representagdo
grafica e quantitativa sdo as constantes do Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 17 Ficam revogadas todas as mengdes ao cargo de provimento estatutario
de Procurador constantes dos Anexos I, 11, IIl e IV da Lei 908/2011 — Plano de Carreira
e de Vencimentos dos Servidores Publicos do Municipio de Vargem Alta.

Art. 18 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 19 Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei
Complementar 38/2012.

Vargem Alta-ES. 01 de outubro de 2019.
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ANEXO 1

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO (Cargos Comissionados)

' PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

|

i

Subprocurador Geral Subprocurador Geral

L

. Assessor Juridico do
‘ Procurador Geral

[ SRR

1
{

Gerente de Recuperagdo |

| Assessor Administrativo de Crédito Tributario

Vargem Alta-ES, 01 de outubro de 2019.

Jodo Chrifostomo Altoé
Prefeito Municipal



ANEXO 11

TABELA DE CARGOS E SALARIOS — PGM - Cargos Comissionados

Denominagao Quantidade | Referéncia | Vencimento Orgio Vinculado

Procuradqr ’G.eral do 01 CC-PGM RS 6.200,00 Procuradon:wl' (.}eral do
Municipio Municipio

Subprocurador Geral 02 CC-SG RS 3.100,00 Procurl\e/lldotla' (?eral -
unicipio

Assessor Juridico do 01 CC-A RS 2.100.00 Procurador'1a, Qeral do
Procurador Geral Municipio

Assessor Administrativo 01 ce- RS 1.802,46 Frocussiorss: Gerdl do
Municipio

Gerente de Recuperagdo , Procuradoria Geral do
de Crédito Tributdrio v I} i Municipio

Vargem Altg-ES, 01 de outubro de 2019.
Joio C&%- Altoé

Prefeito Municipal




ANEXO III

TABELA DE CARGOS E SALARIOS — PGM — Procurador (Estatutirio)

REFERENCIAS

CARGOS | 2z 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

PROCURADOR | 2.100,00 | 2.184,00 | 2.271,36 | 2.362,21 | 2.456,7 | 2.554.97 | 2.657,17 | 2.763.46 | 2.874,00 | 2.988.95 | 3.108,51 | 3.232,85 | 3.362,17 | 3.496,65 | 3.636,52

16 17 18 19 20 21 22 23 24

o
n

26 27 28 29 30

3.781,98 | 3.933,26 | 4.090,59 | 4.254,21 | 4.424,38 | 4.601,36 | 4.785.41 | 4.976.83 | 5.175,9 | 5.382,94 | 5.598,26 | 5.822,19 | 6.055,07 | 6.297.28 | 6.549,17

Vargem Alta-ES, 01 de outubro de 2019.

Jodo isostdmo Altoé
Prefeito Municipal



