PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

LEI N° 1403, DE 08 DE SETEMBRO DE 2022.

ALTERA A LEI N° 997, DE 31 DE DEZEMBRO
DE 2012 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO; faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art.1° Os dispositivos a seguir enumerados da Lei n° 997, de 31 de dezembro de
2012, que “dispde sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo municipal e da

outras providéncias”, passam a vigorar com a seguinte redacao:

()

Art. 29 A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social compGe-se
das seguintes unidades de servico:
Il — Geréncia do CRAS;
Il — Coordenagdo do Programa de Atencao Integral a Familia — PAIF;
IV — Coordenacéo de Inclusdo Produtiva, Assisténcia Comunitaria, Habitagéo e
Emprego;
V — Geréncia Operacional e Créditos;
VI — Geréncia do CREAS;
VII — Geréncia do Abrigo;
VIII — Coordenacao do Programa de Protecéo Especial a Familia— PAEF;
IX — Coordenacao do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV).

Paragrafo Gnico - Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito
Municipal por linha de subordinacdo e sua representacdo grafica € a constante do
Anexo X, parte integrante desta Lei.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 32 A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos tem por atribuigdes
aquelas definidas no Anexo XVI, da presente Lei.

Art. 33 A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos compde-se das seguintes
unidades de servigo:

| — Departamento de Obras;
Il — Coordenacéo de Engenharia e Obras;

Il — Departamento Administrativo;
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IV — Departamento de Servigos Urbanos;
V — Departamento de Fiscalizagdo de Obras e Posturas;

Paragrafo Unico - Os érgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito
Municipal por linha de subordinagdo e sua representacdo gréafica é a constante do
Anexo XlI, parte integrante desta Lei.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR

Art. 33-A A Secretaria Municipal de Interior, tem por atribuicdes aquelas definidas no
Anexo XVI, da presente Lei.

Art. 33-B A estrutura administrativa basica da Secretaria Municipal de Interior de
Vargem Alta ficara constituida da seguinte forma:

| - Departamento de Estrada e Conservacao;
Il - Coordenacéo de Estrada e Conservacéo;
111 - Departamento de Interior;

IV - Coordenacéo de Artefatos;

V - Coordenacdo de Manutencdo Mecéanica;
VI - Departamento Administrativo;

Paragrafo Unico. Os dérgdos mencionados neste artigo vinculam ao Secretario
Municipal por linha de subordinacao e sua representacao gréafica é constante no Anexo
XII, parte integrante desta Lei.

ANEXO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Secretaria Municipal de
Assisténcia e
Desenvolvimento Social

Geréncia Operacional

Geréncia do CRAS 1 Geréncia do CREAS Geréncia do Abrigo
de Créditos
Coordenacdo do Coordenacdo do
Programa de Programa de
Atencdo Integral a Protecdo Especial
Familia - PAIF a Familia - PAEF

Coordenagdo do
Inclusdo Produtiva,
Assisténcia/Comun
itaria/ Habitacdo/

Emprego

Coordenagdo do
PETI
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ANEXO XI11
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Urbanos

Departamento de Departamento Departamento de _Dep_artaNmento de
Obras Administrativo Servicos Urbanos Fiscalizacdo de Obras
e Posturas
Coordenagdo de
Engenharia e
Obras
ANEXO XII - A
SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR
Secretaria Municipal de
Interior
Departamento de Departamento de Departamento
Estrada e Interior Administrativo

Conservagao

Coordenacgdo de

Coordenacgdo de

Estrada e Artefatos
Conservagao
Coordenagao de
Manutengdo
Mecéanica

ANEXO XIV - ATRIBUICOES DOS CARGOS CRIADOS E CONSOLIDADOS NA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

GERENCIA DO ABRIGO
Atribuicdes:
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| - Ofertar servigos de protecdo social especial como acolhida, convivio, vivéncia
familiar e prevencao;

Il - Executar as provisdes das necessidades humanas, como alimentacao, vestuério,
abrigo, proprias a vida em sociedade;

Il - Propiciar o convivio e vivéncia familiar, adotando estratégias de reconstrucéo de
vinculos;

IV - Promover o resgate do convivio familiar e comunitario;

V - Fortalecer as acdes preventivas e da capacidade protetiva da familia e assegurar
o vinculo e convivio familiar e comunitério;

VI - Promover o abrigo de carater excepcional, como medida protetiva;

VII - Prover a infraestrutura para o adequado funcionamento da instituicdo e adotar
previsao para uso de veiculos e combustivel para execucdo da logistica da instituicao;
VIII - Desenvolver outras atividades correlatas ou definidas em lei.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Atribuicdes:

I — implementar o planejamento fisico e urbano do Municipio, dos programas de
pavimentacéo e calcamento de ruas, pragas e avenidas;

Il — disciplinar e controlar a limpeza urbana;

Il — realizar projetos relacionados com a construcdo de muros de arrimo ou
sustentacdo na area urbana;

IV — decidir sobre licenciamento e registro, no ambito municipal, de veiculos de
aluguel, estabelecer os pontos de veiculos de transporte coletivo de passageiros, de
aluguel ou de particulares no perimetro urbano da cidade;

V — conceder licenga para alocacao de anuncios em postes e em acessos de postos de
gasolina e outras localizagbes, compativeis com o local em faixa de dominio das
estradas municipais;

VI — prestar assisténcia administrativa e técnica no ambito de sua competéncia aos
distritos através dos setores administrativos existentes e com eles manter inter-
relacionamento;

VII — auxiliar na execucéo dos servicos de ajardinamento, arborizacio e conservagio
de pracas, parques e jardins pablicos em sintonia com outros 6rgaos municipais;

VIII — elaborar regulamento e administrar os cemitérios municipais;

IX — organizar e supervisionar o servico de transporte coletivo e concessoes;

X — elaborar, em harmonia com os planos rodoviarios, nacionais e estaduais, o plano
rodoviario municipal e dar-lhe execucéo;

X1 - Executar atividades relativas & prestacdo e & manutencao dos servicos publicos
locais com a coleta de lixo, limpeza urbana, transportes concedidos e permitidos e
iluminacéo publica;

X1l — executar outras tarefas que Ihe sejam correlatas ou determinadas pelo Prefeito
Municipal.

Departamento de Obras
Atribuicdes:

| - Planejar, coordenar e gerir a execucao do servi¢o de obras, em conjunto com
outros setores da Secretaria Municipal;
Il - Planejar e executar os servicos de reformas, ampliacdo e melhoramento das obras
ou prédios publicos do municipio;
111 - Executar os programas de manutenc¢ao preventiva do patrimdnio imobiliario;
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IV - Elaborar e executar as estratégias de manutencdo dos edificios, instalacdes
hidraulicas, elétricas e de modificacfes de estruturas fisicas;
V - Manter o banco de dados e arquivos dos trabalhos desenvolvidos;
VI - Manter a fiscalizacdo e o acompanhamento das obras em execucdo contratadas
com terceiros;
VII - Elaborar relatorios sobre 0 andamento da execucdo de obras;
VIII - Organizar e disponibilizar dados e documentos para a prestacao de contas;
IX - Executar outras atividades afins.

Coordenacéo de Engenharia e Obras
Atribuicdes:

| - Dar suporte técnico a secretaria na observacdo e leitura de projetos;

Il - Estabelecer parametros e definicdo de memorial descritivo para a contratacéo de
servigos técnicos de engenharia, projetos e obras;

Il - Realizar estudos de viabilidade e elaboragéo de projetos, com a valoragdo dos
itens inseridos em planilhas;

IV - Promover o levantamento de parametros para fornecimento de elementos técnicos
para a realizacdo de processos licitatdrios;
V - Proceder a analise para a adequacdo, conservacdo, manutencdo corretiva,
reformas, ampliacéo e construcdo de obras e edificacdes;
VI - Coordenar e implementar a elaboracdo de projetos e orcamentos, especificacfes
técnicas e cronogramas que envolvam planejamento e execugdo de obras;
VII - Fiscalizar, gerenciar e acompanhar a execugdo de projetos, obras e servigos
técnicos de engenharia;
VIII - Conferir as especificacbes de matérias para a confeccéo de orcamentos de
obras e servigos;

IX - Executar outras atribuicfes correlatas.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Atribuicdes:

| - Planejar e coordenar a execucdo do servigo de protocolo de documentos dirigidos
a Secretaria;

Il - Supervisionar o material e equipamento de utilizagao na secretaria;

Il - Conhecer as leis, decretos, portarias, ordens de servico e projetos, mantendo 0s
arquivos dos documentos originais;

IV - Auxiliar nos procedimentos de requisicdo de materiais de consumo e
permanentes;
V - Auxiliar o Secretario na avaliacdo do desempenho de servidores efetivos com
fungdes vinculadas a secretaria;
VI - Administrar o quadro de pessoal da secretaria nos aspectos da carga horaria,
férias, afastamentos e substituicGes;
VII - Supervisionar e manter o servico de telefonia de recepcéo institucional, bem
como organizar a recep¢ao de publico;
VIII - Supervisionar os servigos prestados junto a Secretaria por empresas
terceirizadas e demais servigos gerais;

IX - Executar outras atividades afins.

DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS
Atribuicdes:
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| - Executar servigos de conservagdo de areas, pracas e logradouros publicos e de
limpeza urbana;

Il - Executar a coleta de residuos domiciliares e promover a limpeza publica;

111 - Dar destinagdo dos residuos domiciliares e dos residuos de limpeza publica;

IV - Normatizar, monitorar e executar a politica de limpeza urbana;
V - Disponibilizar suporte técnico administrativo ao conselho municipal de limpeza
urbana do municipio;
VI - Planejar e organizar os servicos de coleta, transporte, tratamento e disposicao
final dos residuos domiciliares e dos logradouros publicos;
VII - Executar outras atribuicfes correlatas.

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS

Atribuicdes:

| - Fiscalizar a aplica¢do de normas técnicas, do Codigo de Obras da Prefeitura e das

Posturas Municipais, além do Plano Diretor Municipal;

Il - Organizar, planejar, coordenar, supervisionar e dirigir a Acéo fiscal relacionada

as obras e posturas;

Il - Manter cadastro dos profissionais de engenharia para fins de responsabilidade

técnica das obras por eles executados no Municipio

i - Auxiliar na lavratura dos autos de infracéo e propor demolic@es aos infratores da

legislac@o e das normas municipais quando fora das exigéncias legais

IV - Conceder suporte aos agentes fiscais ou servidores designados para atividade de

fiscalizacéo;

V - Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas

estabelecidas na Legislacdo Urbanistica Municipal;

VII - Apurar as dendncias e elaborar relatérios sobre as providéncias adotadas;

VIIl - Acompanhar as obras publicas e particulares, concluidas ou em andamento,
abrangendo também demolicGes, terraplenagens, parcelamento do solo, a colocacéo
de tapumes, andaimes, telas, plataformas de prote¢do e as condi¢bes de seguranca
das edificac0es;,

IX - Executar outras atribuicfes correlatas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR

Atribuicdes:

| — emitir alvaras de sua competéncia, gerir e disciplinar a atividades relacionadas
aos servicos de estradas e rodagem do Municipio;

Il — projetar e executar a construgdo, melhoria e conservagdo das estradas
municipais;

Il — organizar o regulamento das atividades dos setores de maquinas, oficinas e
garagens do Municipio;

IV — inspecionar periodicamente a situagdo das estradas e caminhos municipais, para
as providéncias que se fizerem necessarias;

V — manter atualizado o cadastro técnico das estradas e rodagem do Municipio,
registrando, para cada uma delas, informagdes sobre sua extensdo, largura, tipo de
pavimentacdo se houver, obras de artes existentes, localidades servidas além deoutros
dados necessarios a identificacdo de estradas ou rodovias, inclusive com a utilizacao
de mapas proprios;
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VI — executar, coordenar e fiscalizar obras de recuperacédo, manutengdo e adequagéo
das estradas rurais, pavimentacdo poliédrica ou de pedras irregulares, bem como a
manutencéo de pontes e bueiros;

VII — gerenciar e elaborar cronograma de projetos de obras publicas nos distritos
rurais, viabilizando a execucao de servigos e obras de infra-estrutura rural,

VIII — efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais;

IX — executar outras tarefas que Ihe sejam correlatas ou determinadas pelo Prefeito
Municipal.

DEPARTAMENTO DE ESTRADA E CONSERVACAO

Atribuicdes:

| - Acompanhar, programar e orientar a execugao dos servigos de conservagédo de
estradas do municipio;

Il - Inspecionar as estradas secundérias do municipio de forma periddica;

I11 - Executar a inspe¢do de obras de recuperacao das estradas rurais do municipio;
IV - Manter fiscalizacdo das pontes de concreto armado, bem como das pontes com
sustentacdo de vigas de madeira;

V - Vistoriar e certificar-se da seguranca para passagem dos veiculos e pessoas;

VI - Manter banco de dados com o cadastramento de todas as estradas e pontes;

VII - Zelar pelo atendimento na manutengdo das estradas de acesso as propriedades
rurais e logradouros, nos termos da lei;

VIII - Executar outras atribuicdes correlatas.

COORDENACAO DE CONSERVACAO DE ESTRADAS

Atribuigdes:

| - executar os projetos definidos pelo Municipio;

I1- determinar a execucdo e manutencéo de pontes e aterros;

I11- fiscalizar a execucdo de pavimentos nas rodovias municipais;

IV- programar e controlar a execucdo de projetos e atividades do Departamento a que
esta subordinado;

V- desenvolver projetos de abertura, conservacdo de estradas rurais, construgdo de

caixas de contencao e balancos;

VI- determinar a execugdo do controle dos servigos prestados por terceiros, quanto a
sua qualidade e o efetivo cumprimento das clausulas contratuais;

VII- determinar a execucdo dos servigos de terraplanagem, compreendendo aterro,

retirada de terra, alargamento de assentamento de galerias nas estradas rurais;

VIII- determinar a execugdo dos servicos de manutencgéo, limpeza e alargamento de
rios, abertura de valas e desobstrucdo de passagem de &gua, construcdo de drenos e
outros servicos semelhantes;

DEPARTAMENTO DE INTERIOR
Atribuicdes:

| - Planejar, coordenar e implementar a politica e a acdo de manutencéo das estradas
de uso da zona rural do municipio, tornando as vias de escoamento da producao
agropecuaria duraveis.

Il - Gerenciar 0s processos de erosdo e de assoreamento dos recursos hidricos em
areas urbanas e rurais e promover a sua reparacao.

Il - Apoiar e acompanhar a construcdo e manutengédo de rotina nas estradas vicinais
existentes;
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IV - Tomar conhecimento sobre as pretensfes e pedidos de servigos publicos a serem
executados nas localidades rurais;

V - Encaminhar & autoridade imediata as reivindicacfes recebidas, e quando possivel,
sugerir a solucédo adequada;

VIl - Gerenciar o cronograma de projetos de obras publicas nos logradouros do
interior;

VIII - Executar outras atribuicdes correlatas.

COORDENACAO DE ARTEFATOS

Atribuigdes:

| - Requisitar o suporte técnico da secretaria em relacdo a matéria-prima utilizada na
confeccéo de material;

Il - Efetuar a prospecgdo para a producdo de artefatos para a construcao civil,
pavimentacdo e canalizagdo de aguas pluviais;

Il - Produzir, nos padrdes técnicos, artefatos de cimento necessarios a infraestrutura
urbana e rural;

IV - Produzir artefatos para o atendimento as especificidades das estradas e
logradouros da area rural;

V -Executar outras atribuicdes correlatas.

COORDENACAO DE MANUTENCAO MECANICA
Atribuicdes:

| - Coordenar a manutencdo de mecénica geral da frota composta de veiculos e
maquinas:

Il - Elaborar as requisi¢des para aquisi¢do de pecas e materiais a serem empregados
na manutencao da frota;

Il - Coordenar e conferir 0 recebimento das pecas e materiais e com 0s seus
respectivos documentos fiscais;

IV - Supervisionar a efetiva necessidade de substituicdo da peca para a manutencao;
V - Manter o controle em banco de dados ou banco fisico de informagdes sobre a
entrada e a saida do veiculo do setor de manutencao;

VI - Relacionar em ficha virtual ou fisica a quilometragem do veiculo manutenido;

VIl - Confeccionar relatério mensal sobre os servi¢os executados na secretaria
municipal com emprego de pe¢as na manutencdo mecéanica;

VIII - Manter o controle dos servicos de oficina mecanica;

IX - Executar outras atividades afins.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Atribuicdes:

| - Planejar e coordenar a execugdo do servico de protocolo de documentos dirigidos
a Secretaria;

Il - Supervisionar o material e equipamento de utilizacdo na secretaria;

Il - Conhecer as leis, decretos, portarias, ordens de servico e projetos, mantendo os
arquivos dos documentos originais;

IV - Auxiliar nos procedimentos de requisicdo de materiais de consumo e
permanentes;

V - Auxiliar o Secretario na avaliacdo do desempenho de servidores efetivos com
fungdes vinculadas a secretaria;
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VI - Administrar o quadro de pessoal da secretaria nos aspectos da carga horaria,
férias, afastamentos e substituicoes;

VII - Supervisionar e manter o servico de telefonia de recepcéo institucional, bem
como organizar a recepgao de publico;

VIII - Supervisionar os servigos prestados junto a Secretaria por empresas
terceirizadas e demais servicos gerais;

IX - Executar outras atividades afins.

(.)

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Altays08-de setermbre de 2022.
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