PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

LEI N° 997, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2012.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO;
fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 1° A Administragdo Publica do Municipio de Vargem Alta obedecera aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, os quais norteardo as agdes do
governo municipal.

Art. 2° Respeitadas as limitagdes estabelecidas nas Constitui¢des Federal e Estadual e observadas
as disposigdes contidas na Lei Orgéanica Municipal, o Poder Executivo orientar-se-a no sentido do
desenvolvimento fisico, econdmico e socio-cultural e no aprimoramento dos servigos prestados a
populagéo.

Art. 3° A execucdo das atividades da Administragdo do Municipio devera ser amplamente
descentralizada mediante delegagdo de atribui¢des, objetivando assegurar maior rapidez e
precisdo nas decisdes.

Pardgrafo imico. E facultado ao Prefeito e aos Secretarios Municipais delegar atribui¢des
aos dirigentes de orgdos/entidades a eles jurisdicionados, subordinados ou vinculados, para a
pratica de atos administrativos, observados os limites legais de suas competéncias.

TITULO I

DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO, ESTRUTURAS INTERNAS
E ATRIBUICOES.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° A estrutura organizacional do Poder Executivo compde-se de orgdos/entidades de
administracdo direta e indireta, sendo:

I — Administragéo Direta compreendendo os Orgdos de Assessoramento Direto ao Prefeito
e ao Vice Prefeito, a Procuradoria Geral do Municipio, a Controladoria Geral do Municipio, a
Assessoria de Gestdo e as Secretarias Municipais;
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II — Administragdo Indireta compreendendo as entidades descentralizadas, dotadas de
personalidade juridica propria.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA BASICA DA PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 5° O Gabinete do Prefeito, Gabinete do Vice Prefeito e as Secretarias Municipais constituem
orgdos da Administra¢do Direta do Poder Executivo, possuindo as atribui¢des estabelecidas nesta
lei.

Pardgrafo unico. As Autarquias e Fundagdes Municipais, 6rgdos da Administragdo
Direta, e as Sociedades de Economia Mista e Empresas Municipais, 6rgdos da Administra¢do
Indireta, terdo suas estruturas e atribui¢des estabelecidas em legislag@o especifica em vigor e por
seus estatutos.

Art. 6° O Sistema Administrativo da Prefeitura Municipal de Vargem Alta fica constituido dos
seguintes Orgaos:

I - Orgiios de Assessoramento Direto do Prefeito:
a) Gabinete do Prefeito;

b) Gabinete do Vice Prefeito;

c) Assessoria de Gestdo;

d) Procuradoria Geral do Municipio;

e) Controladoria Geral do Municipio.

II - Orgios de Administragio Geral:
a) Secretaria Municipal de Administragéo;
b) Secretaria Municipal de Finangas.

III - Orgios de Administracio Especifica:

a) Secretaria Municipal de Educagio;

b) Secretaria Municipal de Saude;

¢) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

d) Secretaria Municipal de Agricultura;

e) Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social;
f) Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Esportes;

g) Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Interior.

IV - Orgios de Linha ou Administragio Especifica:
a) SAAE - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto;

b) IPREVA - Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Vargem Alta.

Pardgrafo unico. Os érgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagé@o e sua representagdo grafica é a constante do Anexo I, parte integrante
desta Lei.
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TITULO III

DAS ATRIBUICOES DA ESTRUTURA BASICA DA PREFEITURA

CAPITULO I

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO DO PREFEITO

SECAO I
DO GABINETE DO VICE PREFEITO

Art. 7° O Gabinete do Vice Prefeito ¢ um 6rgédo de assessoramento direto do Chefe do Executivo,
tendo como finalidade auxilid-lo no trato dos assuntos politicos e administrativos e,
especificamente, representa-lo em seus impedimentos.

Art. 8° O Gabinete do Vice Prefeito compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Assessoria de Comunicagdo;
II — Assessoria de Cerimonial e Eventos.

Pardgrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagéo e sua representagdo grafica é a constante do Anexo II, parte integrante
desta Lei.

SECAO 11
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 9° O Gabinete do Prefeito tem por objetivo o assessoramento ao Prefeito e Vice Prefeito em
assuntos técnicos, politicos e administrativos pertinentes & Administragdo Municipal, objetivando
assegurar a consecugdo das metas da Administragdo Municipal e o atendimento as necessidades
da comunidade integrando e articulando com os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica e
organismos representativos da comunidade.

Art. 10. O Gabinete do Prefeito compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Assessoria de Planejamento Institucional;

III — Assessoria de Convénios e Contratos;

IV — Assessoria de Apoio Administrativo;

V — Assessoria de Planejamento e Ordenamento;
VI - Ouvidoria;

VII — Controladoria da Defesa Civil;

VIII - Gerencia de Gestdo da Seguranga Publica;
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IX — Gerencia de Convénios;

X — Gerencia para Assuntos Comunitarios.

Pardgrafo unico. As unidades mencionadas neste artigo tém sua representagdo grafica
constante no Anexo III, parte integrante desta Lei.

SECAO III
DA ASSESSORIA DE GESTAO
Art. 11. A Assessoria de Gestdo tem por finalidade o assessoramento direto do Prefeito na
coordenacio de a¢des de governo, inclusive de outras Secretarias, e ainda, avaliar e monitorar a
agdo governamental e dos orgédos e entidades da administragdo publica, em especial das metas e
programas prioritarios definidos pelo Chefe do Executivo, entre outras atribuigdes.

Pardgrafo uinico. O Assessor de Gestdo, nomeado pelo Chefe do Poder Executivo, cargo
preenchido por pessoa com formag@o em qualquer area de nivel superior, com especializa¢do na
area de gestdo publica.

SECAO IV
DA PROCURADORIA GERAL

Art. 12. A Procuradoria Geral é 6rgéo que representa o Municipio judicial e extrajudicialmente,
cabendo-lhe ainda as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo.

Art. 13. A organizagdo e o funcionamento da Procuradoria Geral serdo regidos por Lei
Complementar, conforme artigo 75 da Lei Organica do Municipio.
SECAO V
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Art. 14. A Controladoria Geral do Municipio, 6rgédo de controle tem por objetivo promover a
fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria e patrimonial, no tocante a legalidade, a

legitimidade, a economicidade na administragdo dos recursos e bens publicos.

Art. 15. A organizagdo e o funcionamento da Controladoria Geral serdo regidos por Lei
especifica.

CAPITULO II
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL
SECAO I

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Art. 16. A Secretaria Municipal de Administragdo, 6rgdo da administrag@o direta, integrante da
estrutura organizacional basica do Poder Executivo, tem por finalidade a formulagdo de
diretrizes, o planejamento operacional, a coordenagdo, a supervisdo e o controle da execugédo das
Politicas de Recursos Humanos, de Material e Patrimdnio, de Transportes e Arquivo.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Administragdo compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

II — Gerencia Administrativa;

III — Gerencia de Controle de Frota;

IV — Gerencia de Material e Patrimonio;
V — Gerencia de Recursos Humanos;

VI - Gerencia de Licitagdo e Contratos.

Pardgrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinag@o e sua representagdo grafica ¢ a constante do Anexo IV, parte integrante
desta Lei.

SECAO I1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Art. 18. A Secretaria Municipal de Finangas tem por finalidade planejar, coordenar e executar a
politica financeira do Municipio, estabelecendo programas, projetos e atividades relacionadas
com as areas financeira, contabil, fiscal e tributéria.
Art. 19. A Secretaria Municipal de Finangas compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Departamento de Contabilidade;

III — Coordenagdo de Tesouraria;

IV — Departamento de Fiscalizagdo e Atendimento ao Contribuinte;

V — Departamento de Tributag@o;

VI - Departamento de Compras.

Paragrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagéo e sua representag@o grafica é a constante do Anexo V, parte integrante
desta Lei.

CAPITULO III
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA
SECAO 1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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Art. 20. A Secretaria Municipal de Educagdo é um 6rgdo da administragdo direta que tem como
objetivo a implantagdio e coordenagdo da politica municipal de educagdo,
através do desenvolvimento de programas de Educag@o Infantil, Ensino Fundamental e
supervisdo da educag¢do em geral, abrangendo o Ensino Fundamental, Educagdo de Jovens e
Adultos e Educagdo Especial, além de outras que a Lei determinar.

Art. 21. A Secretaria Municipal de Educagdo compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Departamento Pedagdgico;

III — Departamento de Alimentagdo Escolar;

IV — Departamento de Projetos e Convénios da Educagdo;
V — Departamento de Transporte Escolar;

VI - Departamento Administrativo e de Pessoal;

VII — Departamento de Patrimonio e Material Escolar.

Pardgrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagdo e sua representagdo grafica ¢ a constante do Anexo VI, parte integrante
desta Lei.

SECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 22. A Secretaria Municipal de Saude 6rgéo da administragd@o direta tem por responsabilidade
a gestdo plena do Sistema Unico de Satude (SUS) no dmbito municipal, das ag¢des e servigos de
saude oferecidos ao Municipio e responsavel pela formulagdo e implantagdo de politicas,
programas e projetos que visem a promogdo de uma saiide de qualidade ao usuario do SUS.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Saide compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Gerencia de Vigilancia em Saude;

IIT — Gerencia Administrativa;

IV — Coordenagdo do CPD;

V — Coordenagdo de Almoxarifado e Compras;

VI - Gerencia de Convénios e Contratos da Saude;
VII - Gerencia de Atengdo a Saude;

VIII - Coordenagéo de Central de Regulagdo e Agendamento;
IX - Coordenagéo da ESF;

X — Coordenagdo de Satde Bucal,

XI - Coordenagdo do CAPS.

Pardgrafo unico. Os 6rgéos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagdo e sua representagdo grafica € a constante do Anexo VII, parte
integrante desta Lei.
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SECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 24. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, 6rgdo da administragdo direta, tendo por
finalidade coordenar, controlar e executar a politica municipal de prote¢do, controle e restauragdo
do meio ambiente e a educagdo ambiental.

Art. 25. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Gerencia de Controle, Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental,
III — Gerencia de Recursos Naturais ¢ Educagdo Ambiental;

IV — Gerencia Administrativa.

Pardgrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagdo e sua representagdo grafica é a constante do Anexo VIII, parte
integrante desta Lei.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 26. A Secretaria Municipal de Agricultura tem por finalidade a promogédo e execugdo da
politica agricola e pecuaria do Governo Municipal relativo ao desempenho e expansdo das
atividades relacionadas com os assuntos que constituem a sua 4rea de competéncia.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Agricultura compde-se das seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Departamento de Agricultura e Pecuaria;

IIT — Departamento de Cafeicultura e Agronegdcio;
IV — Departamento Administrativo.

Pardgrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagdo e sua representago grafica € a constante do Anexo IX, parte integrante

desta Lei.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Art. 28. A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, é o 6rgio da

administragdo direta responsavel pela coordenagdo, formulagdo e implementagdo da Politica
Municipal de Assisténcia Social e do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS e gestdo dos

VM 7

CNPJ: 31.723.570/0001-33

Rua Paulino Francisco Moreira, n® 162 - Vargem Alta - Espirito Santo - Telefone: (28) 3528-1010 - CEP 29295-000




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

fundos municipais de Assisténcia Social e dos Direitos da Crianga e do Adolescente, sob
orientagéo e supervisdo dos respectivos Conselhos Municipais.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social compde-se das
seguintes unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Gerencia do CRAS;

III — Coordenagdo do Programa de Atengédo Integral a Familia — PAIF;

IV — Coordenag@o de Inclusdo Produtiva, Assisténcia Comunitéria, Habitagdo e Emprego;
V — Gerencia Operacional e Créditos;

VI - Gerencia do CREAS;

VII - Coordenagédo do Abrigo;

VIII - Coordenagdo do Programa de Protegdo Especial a Familia — PAEF;

IX — Coordenagdo do PETI.

Pardgrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal
por linha de subordinagdo e sua representagdo grafica é a constante do Anexo X, parte integrante
desta Lei.

SECAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E ESPORTES

Art. 30. A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Esportes, 6rgdo da administragdo direta
que tem por objetivo a formulagdo, planejamento, implementagdo, promogdo e execugdo das
politicas da Administragdo Municipal nas areas de Cultura, Turismo e Esporte, bem como as
atividades ligadas a eventos e ao lazer no Municipio.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Esportes compde-se das seguintes
unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Departamento de Cultura e Patrim6nio Historico;
III - Departamento de Paisagismo;

IV — Departamento de Turismo;

V — Departamento de Esportes.

Pardgrafo unico. Os 6rgéos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal

por linha de subordinagéo e sua representagdo grafica € a constante do Anexo XI, parte integrante
desta Lei.

SECAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E INTERIOR
7« 8
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Art. 32. A Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Interior tem por finalidade o
planejamento, execugdo, coordenagdo, controle e avaliagdo das atividades relacionadas com a
elaboragdo de projetos de engenharia, a execu¢do e manutengdo de obras vidrias, edificagdes
publicas, presta¢do de servigos de limpeza urbana, saneamento, iluminagéo publica, conservagdo
de estradas e vias municipais, a produgdo de artefatos de cimento e os servigos de oficina.

Art. 33. A Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Interior compde-se das seguintes
unidades de servigo:

I — Subsecretaria;

IT — Departamento de Obras;

III - Coordenagédo de Engenharia e Obras;

IV — Coordenagdo de Artefatos;

V — Departamento Administrativo;

VI - Coordenagéo de Manutengdo Mecénica;
VII - Departamento de Servigos Urbanos;

VIII — Departamento de Interior;

IX — Coordenagdo de Conservagdo de Estradas.

Paragrafo unico. Os 6rgdos mencionados neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal

por linha de subordinagdo e sua representagdo grafica é a constante do Anexo XII, parte
integrante desta Lei.

CAPITULO IV
DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA
Art. 34. A estrutura administrativa prevista na presente Lei entrarda em seu funcionamento,
gradativamente, a medida que os érgdos que a compde forem sendo implantados, segundo as
conveniéncias da administra¢do e a disponibilidades de recurso.

Paragrafo unico. A implantagdo dos 6rgdos far-se-a através da efetivagdo das seguintes
medidas:

I - provimento dos respectivos cargos de diregdo, chefia e assessoramento;
I — dotagdo nos orgdos dos elementos humanos e materiais indispensaveis a seu
funcionamento.

CAPITULO V
DOS CARGOS COMISSIONADOS
Art. 35. Ficam criados os Cargos de Provimento em Comissdo — CC, necessérios a implantagio

desta Estrutura e estabelecido seus quantitativos, valores, referéncias e distribui¢do, conforme
anexo XIII integrante desta Lei.
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§ 1° Os cargos de provimento em comissdo, tratados no caput deste artigo, ndo constituem
situagdo permanente e sim vantagem transitdria pelo efetivo exercicio designado.

§ 2° As responsabilidades comuns aos ocupantes de Cargo de Provimento em Comisséo,
serdo detalhadas e regulamentadas em Regimento Interno da Prefeitura Municipal.

Art. 36. As nomeagdes para 0s cargos em provimento em comissdo obedecerdo aos seguintes
critérios:

I — os responsaveis pelos orgdos diretamente ligados ao chefe do poder Executivo
Municipal s@o de livre nomeagéo do Prefeito Municipal;

IT — os responsaveis pelos 6rgdos diretamente ligados as Secretarias, serdo nomeados pelo
Prefeito Municipal, por indicagdo dos Secretarios Municipais.
Art. 37. O servidor efetivo designado para ocupar cargo em comissdo poderd optar pelo
recebimento do padrdo salarial do cargo, ou pelo recebimento do salario do cargo em carreira,
acrescido de gratificagdio adicional de 40% (quarenta por cento) do valor do cargo, no qual seja
investido.

Pardgrafo unico. O valor percebido pelo ocupante de cargo comissionado ndo poderd
ultrapassar a 60% (sessenta por cento) do valor percebido pelo Prefeito Municipal.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. O Prefeito Municipal baixard, no prazo méaximo de 180 (cento e oitenta dias) a contar da
data da publicagdo desta Lei, Decreto institucionalizando o Regimento Interno da Prefeitura
Municipal, detalhando as agdes e responsabilidades das unidades administrativas de todos os
niveis da Administragéo.
Art. 39. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag@o.
Art. 40. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei n® 779, de 31 de margo de

20009.

Vargem Alta-ES, 31 de dezembro de 2012.

Lﬂmu ;
ELIESER RABELLO

Prefeito Municipal
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