CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N° 77/2013. PUBLICACAO
ORGAO OFICIAL DO MUNICIPIO
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REGULAMENTA O USO DE VEICULO
OFICIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA-ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO; fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolucdo:

Art. 1° Para os fins previstos nesta Resolugdo € considerado veiculo oficial aquele de
propriedade da Camara Municipal, ou que venha ser locado. para uso exclusivo em servigo do
Poder Legislativo.

Art. 2° O veiculo oficial serd conduzido exclusivamente por motorista pertencente ao
quadro de pessoal da Camara Municipal, salvo nas hipoteses a seguir descritas:

[ - por servidor publico da Camara Municipal de Vargem Alta. no interesse do servigo
¢ no exercicio de suas proprias atribuigdes, ou por vereador. quando no estrito cumprimento
de suas atividades parlamentares, nas hipoteses de afastamentos tempordrios do motorista
como férias. licengas, doenga ou vacancia no cargo enquanto ndo entrar em exercicio o novo
ocupante do cargo, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagdo e devidamente
autorizados pelo Presidente;

IT — por vereador quando o veiculo estiver lotado e ndo couber o motorista, desde que
possuidores da Carteira Nacional de Habilita¢do e devidamente autorizados pelo Presidente.

Art. 3* Quando ndo estiver sendo utilizado, o veiculo devera permanecer recolhido a
garagem oficial. salvo por expressa autorizagdo do Presidente, observadas as formalidades
previstas nesta Resolucao.

Paragrafo Unico. Por garagem oficial entenda-se o prédio destinado ao deposito do
veiculo. seja de propriedade da Camara ou de propriedade de terceiro, devidamente locado
e/ou cedido. para esta finalidade especifica. -

Art. 4° Compete ao condutor do veiculo oficial o preenchimento obrigatério dos
seguintes formularios:

I - Relatorio mensal de uso do veiculo (Anexo 1). que conterd informagdes sobre o
ponto de partida (data. local. quilometragem e hora de saida) e destino (local, hora da
chegada. quilometragem e km liquido/ km percorridos):
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Il - Relatorio mensal de descricdo de uso do veiculo (Anexo II), que consiste na
descrigao do local de saida, local de chegada;

Il - Relatorio mensal de abastecimento (Anexo III). que constara a data do
abastecimento. quantidade de litros. troca de oleo e pneus. consertos.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do motorista a realizagdo de vistoria no
veiculo oficial, antes de cada viagem. a fim de ser verificada eventual irregularidade, dano ou
defeito no automovel. até para se eximir de futura responsabilizagdo. pois ainda antes da
viagem informara a existéncia de alguma dessas alteragdes a Secretaria Administrativa que
tomara as providéncias necessarias para a solugdo do problema encontrado ou, se for o caso. a
responsabilizacdo do condutor que em viagem imediatamente anterior tenha causado o dano
ou ndo tenha previamente informado a sua existéncia.

Art. 5° E vedado o uso do veiculo oficial:

I - em roteiro/trajeto/itinerario diferente do usual do mandatario responsavel ou
requisitado pelos usuarios ou determinado pela Secretaria Administrativa, salvo por motivo
Justificado ou for¢a maior:

Il - no transporte e/ou distribuicdo de material estranho as atividades da Cémara
Municipal;

[T - em qualquer atividade estranha ao servico publico.

Art. 6° Sdo deveres dos vereadores e servidores publicos usuarios do veiculo oficial,
bem como do motorista, utilizéd-lo com estrita obediéncia das normas legais e aos principios
inerentes a Administragdo Publica, observando as seguintes condutas:

[ - colaborar com a preservagdo do patrimonio publico. evitando danos ao veiculo;

Il - ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo:

[11 - ndo utilizar o veiculo para fins particulares:

= IV - ndo fumar a0 interior do veiculo:

V - utilizar o veiculo apenas durante o horario e itinerdrio permitidos. comunicando
imediatamente a Secretaria Administrativa a alteragdo do hordrio e/ou itinerario previamente
agendados. com as imtiﬁcativas para a ocorréncia;

VI - utilizar cinto de seguranga nos bancos dianteiros e traseiros.

Art. 7° Cabe exclusivamente aos usuarios do veiculo oficial observar as seguintes
regras de conduta:

I - colaborar com o planejamento dos servigos. encaminhando a "Solicitagio de
Veiculo" a Secretaria Administrativa;

[1 - evitar a realizacdo de atos que retirem a aten¢do do motorista ou a sua atuag@o
dentro das normas do Codigo de Transito Brasileiro;

[IT - comunicar a Secretaria Administrativa sobre qualquer irregularidade cometida
pelo motorista ou relacionada a manuten¢do ou preservagio do veiculo;

IV - aguardar o estacionamento regular do veiculo para embarque e desembarque:

V - quando conduzindo, manter a autoridade ou pessoa conduzida informada do
estacionamento e estar sempre com o veiculo a disposi¢do para deslocamento imediato.
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Art. 8° Ao motorista cabe as seguintes obriga¢des funcionais:

| - dirigir o veiculo de acordo com as leis de transito, mantendo-se atualizados as
novas regras e as formas de dire¢@o defensiva; ,

Il - operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas € as
instrugdes sobre a sua manutengao;

[l - cumprir rigorosamente os itinerarios previstos, comunicando as eventuais
alteracdes necessarias:

[V - apresentarem-se nos locais determinados com a necessdria antecedéncia ao
horario de inicio do transporte;

V - comunicar por escrito, ao superior imediato, as ocorréncias verificadas durante o
periodo de trabalho, inclusive a pratica de danos aos veiculos por parte dos usudrios;

VI - nfio estacionar em locais proibidos:

VII - ndo praticar atos ou manobras que possam comprometer a imagem da Camara
Municipal:

VIII - ndo ingerir bebida alcoodlica ou medicamentos de uso controlados, quando
estiver em Servigo;

—

IX - ndo entregar a qualquer outra pessoa a diregdo do wveiculo sob sua
responsabilidade:

X - manter o veiculo limpo interna e externamente;

X1 - verificar as condicdes técnicas do veiculo, nivel de gasolina, nivel de 6leo do
motor. nivel do reservatorio de agua, a validade dos equipamentos e acessorios obrigatorios e
a documentagio veicular antes dos transportes;

XII - comunicar qualquer irregularidade com a Carteira Nacional de Habilitagéo ou a
impossibilidade definitiva ou temporéria de diregéo veicular.

X111 - zelar pelo bom e fiel cumprimento das normas e ordens dos superiores;

XIV - manter a discricdo na companhia e em atos nos quais esteja.

T~ § 1° No caso de infragdo do Codigo de Trénsito Brasileiro no uso do veiculo oficial.
arcara o condutor com o pagamento da respectiva multa, com excegdio daquelas aplicadas em
decorréncia de ma conservagio do veiculo.

§ 2° O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 dias, contados do
recolhimento do valor da multa realizada pela Camara, salvo se a multa ultrapassar 30% da
remuneracdo do condutor. hipotese em que podera ser parcelado, com parcelas ndo superiores
a esse percentual. sendo realizado através de débito na folha de pagamento.

Art. 9° Compete & Secretaria Administrativa, sob supervisdo da Diretoria Geral, '
realizar:
1 - 0 gerenciamento, fiscalizagfo e controle dos veiculos oficiais;
¢ [1 - promover a manutengdo dos veiculos proprios:
[11 - elaborar a agenda diaria de uso do veiculo. organizar as disponibilidades veicular
e comunicar ao motorista;

[V - promover o reconhecimento de condutor infrator na notificacdo de autuagao de
infragdo de transito. sob sua responsabilidade.
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Art. 10. O uso do veiculo devera ser realizado de acordo com a agenda organizada
pela Secretaria Administrativa.

Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vargem Alta - ES, 10 de dezembro de 2013.

" DARLI JAIME FASSARELLA
Presidente
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